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Pasos de Inscripcion Para Nuevos Estudiantes

Los estudiantes tienen la responsabilidad de comunicarse con los Servicios de Accesibilidad Estudiantil (SAS) y
especificamente registrarse en nuestra oficina. Esto implica un proceso de cuatro pasos que se describe a
continuacion:

Paso 1 - Enviar la Documentacion de Discapacidad

Se requerira que los estudiantes envien un Formulario de Solicitud de Adaptacion para comenzar el proceso de
recibir adaptaciones en UC Merced. Los estudiantes pueden acceder al Formulario de solicitud de alojamiento en
el enlace proporcionado.

Formulario de solicitud de alojamiento: https://ucmerced-accommodate.symplicity.com/public_accommodation/

Este enlace llevara a los estudiantes a un formulario donde se les haran un par de preguntas sobre las
adaptaciones y como su diagnostico los afecta como estudiantes. Luego, los estudiantes deberan adjuntar
documentacion de respaldo de su discapacidad.

Un estudiante con una discapacidad que busca adaptaciones académicas debe proporcionar documentacion que
respalde que la discapacidad representa una limitacion funcional académica sustancial. El proposito de la
documentacion es verificar que cumple con la definicion de discapacidad segun la Ley de Estadounidenses con
Discapacidades (ADA) de 1990 y la seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973, que requiere adaptaciones

académicas para acceder equitativamente a los entornos y campus de aprendizaje académico de las universidades
postsecundarias.

La documentacion de discapacidad debe ser reciente (preferiblemente dentro de los ultimos 3 anos) y
proporcionar suficiente informacion para ayudar a SAS a determinar adaptaciones académicas razonables. Toda
documentacion de incapacidad presentada ante SAS debe incluir:

- Nombre del médico, numero de licencia, numero de telefono comercial y direccion comercial,

- Unresumen de todos los instrumentos y procedimientos, incluida la fecha del examen;

- Resumen historico de antecedentes educativos, médicos, familiares y observaciones de comportamiento;

- Diagnostico que incluye una declaracion clara del DSM-IV en los 5 €jes (si corresponde);

- Resumen interpretativo de los resultados de la evaluacion, incluidas todas las puntuaciones estandarizadas;
- Declaracion de limitaciones funcionales especificas relacionadas con el rendimiento academico.
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- Recomendaciones para ajustes académicos especificos sustentados en fundamentos; y 8.

- Toda la documentacion de los informes de discapacidad debe estar en papel con membrete,
mecanografiada, fechada, firmada y legible.

Para obtener documentacion de las pautas de discapacidad que son especificas de la discapacidad, revise la
documentacion de las pautas de discapacidad y los formularios en el sitio web de SAS ubicado en
https://access.ucmerced.edu o contactando directamente con SAS.

Paso 2 - Programe una cita con el Director del programa

Una vez que el estudiante envie el formulario de solicitud de alojamiento, recibira un correo electronico de
access@ucmerced.edu dentro de 3 a 5 dias habiles.

En el correo electrénico se incluira una solicitud de SAS solicitando la disponibilidad de los estudiantes durante las
siguientes 2 semanas. Esto sera necesario para que SAS pueda programar una cita (zoom o en persona) con el
Director del programa. Es necesario tener una cita con el Director del programa para tener alojamiento en UC
Merced.

Paso 3 - Cita con El Director Del Programa

El dia de la cita, los estudiantes deberan traer cualquier otra documentacion de respaldo que no se haya cargado
originalmente con ellos a la cita (no se aplica si toda la documentacion de respaldo ya se subio en el formulario de
solicitud).

Durante la cita, a los estudiantes se les haran preguntas sobre sus discapacidades y sobre qué adaptaciones se
pueden ofrecer a cada estudiante (esto variara segun la situacion de cada estudiante). Si se necesita alguna otra
documentacion, los estudiantes seran informados por el Director durante esta cita.

Despueés de la cita, se pedira a los estudiantes que programen otra reunion con el personal de la recepcion para
realizar un recorrido por MyAccess.

Paso 4 - Tutorial de MyAccess
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El personal de recepcion guiara a los estudiantes al sitio web MyAccess y repasara toda la informacion del sitio
web con los estudiantes. El enlace se proporciona a continuacion:

Sitio Web de MyAccess: Student Portal

Durante el recorrido de MyAccess, los estudiantes realizaran una solicitud semestral, que es un paso necesario
para garantizar que todas las adaptaciones estén activas para el proximo semestre.

En el siguiente enlace se proporciona una guia paso a paso sobre todo lo que los estudiantes pueden hacer en
MyAccess.

Guia de Tutorial de MyAccess: MyAccess Walkthrough

Durante el recorrido de MyAccess, se pedira a los estudiantes que activen sus adaptaciones para el semestre con
los siguientes pasos:

- Se pedira a los estudiantes que vayan a la pestana de solicitud del semestre. Una vez en la pestana
Solicitud de semestre, seleccionara Agregar nuevo. Desde aqui, en la celda vacia titulada Semestre,
seleccionara el semestre actual. Una vez que haga clic en el semestre correcto, la columna de la derecha
contendra una lista de todas sus clases inscritas actualmente. Es importante asegurarse de que todos los
cursos en los que esta inscrito para ese semestre estén presentes. Una vez confirmado esto, presione
Enviar para todos los alojamientos en la parte superior de la pagina.

- Siuno de los cursos en los que esta inscrito falta en la lista de cursos, debera notificarlo al personal de
recepcion.

Si no desea enviar sus adaptaciones a todos sus profesores, seleccione Revisar el desplazamiento hacia
abajo de Renovacion y deseleccione la clase a la que no desea enviarlas para cada una de sus
adaptaciones aprobadas, luego presione Enviar.

Una vez que el Director apruebe las adaptaciones, los estudiantes deberan navegar a la pestana Cartas de
adaptaciones. Esta pestana contendra todas las cartas firmadas anteriores y actuales que tanto usted como sus
profesores firmaron para reconocer sus adaptaciones activas para la clase.

Si las cartas no han sido firmadas, puede encontrar el cuadro de firma en la parte inferior de la pagina.
Sera necesario firmar cartas para que las adaptaciones estén activas cada semestre.
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TENGA EN CUENTA: La carta de notificacion del profesorado se considera un registro estudiantil confidencial segun
la Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA). El estudiante no tiene obligacion de revelar su

discapacidad.

Si tiene alguna pregunta sobre el proceso de registro o necesita mas informacion, puede comunicarse con SAS a
través de la informacion que se muestra en la parte inferior de la pagina.

Universidad de California, Merced - Servicios de accesibilidad estudiantil

Direccion de Envio: 5200 N Lake Rd, Merced, CA 95341
Correo Electronico: access@ucmerced.edu Numero de Telefono: (209)-228-6996

Localizacion de la oficina : ACS-140 Cubiculo 128


mailto:access@ucmerced.edu

